Guatemala de la Asuncidn,
30 de Enero del 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mj
informe de actividades correspondientes al periodo del 05 al 31 de enero de 2015, segin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 217-2015, aprobado

mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A ndimero 40.

Actividades Realizadas:

ot}

Apoyo en el cumplimiento de los objetivos de |a seccidn de compras

b. Asesoria en el correcto manejo y archivo de los documentos gue ingresan a
la seccion.

. Asesoria a eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién de
problemas competentes a la seccidn.

d. Asesoria en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
la seccidn y se informé al jefe de la seccidn de compras el estatus de [os
mismos para la toma de decisiones.

e. Se atendié consultas internas y externas de competencia a la seccién de
compras.

f. Se rindi¢ informes que fueron solicitados por el jefe de compras, en

referencia a los avances y pendientes de la agenda planificada.



Resultados Obtenidos

1.

2.

3.

4.

5.

Se atendieron llamadas vy visitas de proveedores que solicitaban informacion sobre el

estatus de sus expedientes correspondientes a las compras realizadas, logrando que
quedaran satisfechos.

Se dio seguimiento a los expedientes correspondientes a las compras realizadas, para
mantener informacidn actual del estatus de los mismos.

Actualizacion de la base de datos de proveedores para poder gestionar de la mejor
manera las compras que se realizaran.

Se completd informacidn sobre las compras realizadas y de los solicitantes de las
mismas.

Se presento a la jefatura de compras, informes de resultados vy comparaciones sobre
compras realizadas.
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Alan Vinicio Hernandez Solis
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